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Hızlı Menü

   SELES Otomasyon açıldığında
karşılaştığımız ilk menü Hızlı Menü'dür.

Bu Menüde ajanda,  ajandaya not ekleme,
mesajlaşma,  ekran koruyucu,  firma veya
kullanıcı değişikliği bölümlerine ulaşabilirsiniz.

      Aynı zamanda hızlı menüde son girilen formlar     
ve seçilen kısayollar eklenebilir.
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Hızlı Menü

Hızlı menüye kısayol eklemek için istediğiniz
menü üzerinde sağ tık yaparak çabuk giriş araç
çubuğunda ekle seçilir.

Eklenilen kısayolunu kaldırmak için menünün
üzerinde sağ tıklayarak çabuk giriş araç
çubuğundan taşı yapılır.
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   Stok tanıtım kartı oluştururken kartın üst
kısmında doldurmamız gereken zorunlu
alanlar mevcuttur.

Stok Tanıtım Kartı

Bu alanlardan ; ad, stok grubu ve vergi grubu
alanlarının eksiksiz bir şekilde doldurmamız
gereklidir.
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   Stok kartının alt kısmında stok kart için
tanımlamalar yapabileceğimiz Genel, Perakende,
Birim, Birlikte satılanlar,

       Kart işlem göreceli lokasyonlar(pos) ve Özel Kodlar
bulunur.

  Genel sekmesi altında kar , ötv  oran/tutar, tevkifat,
iskonto, son alış fiyatı, marka, beden gibi alanlar
bulunmaktadır.

4



  Perakende sekmesinde stok için SELES-POS
ayarlarını yapabilirsiniz. 
Pos'ta süreden hesaplanacak tutar, minumum süre,
yazıcı ayarları, stok'un postaki rengi, resmi,
görünürlüğü gibi düzenlemeleri yapabilirsiniz.

Birim sekmesinde Birim, Çarpan, Hacim, En, Boy, 
   Barkod, ve Fiyat eklemelerini yapabilirsiniz.
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Birim sekmesinde barkod üretmek için Barkod Ekle
kısmındaki + düğmesine basılır. 
Açılan barkodlar penceresinden barkod bölümünde
farenin sağ tuşuna tıklanır. 
Açılan seçeneklerden uyun olan barkod türü seçilerek
kaydet + çık işlemi yapılır.

Birim sekmesinde  satış fiyatı eklemek için Fiyat Ekle
kısmndaki + düğmesine basılır.
Açılan Fiyatlar penceresinden fiyat tanımlaması yapılır.
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Seviyeler sekmesinde stok'un hangi lokasyonda olduğu
seçilir.
Bunun yanında miktar düzenlemesi de bu alandan
yapılabilir.
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Stok Grup Tanımlama

Stok grup tanımlaması yapmak için; Stok menüsünün
altından Stok Grup Tanımları seçilir. 
Açılan ekranda sol tarafta gruplar listelenir.

Ekranın ortasında yer alan bölümden yeni stok

grubu oluşturulur.

Bu alanda stok grubuna ait ad, vergi grubu, birimi,
aktifliği gibi gerekli kısımlar yer alır.
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Stok Grup Bilgilerini girdikten sonra Ekle butonunu
tıklayarak stok grubu oluşturulur.
Stok Grup Tanımlaması yapıldıktan sonra ilgili gruba
resim eklemek için sağ üstte yer alan Resim verisi
yok kısmı tıklanır. 

Açılan ekrandan Webcam ile resim ekleyebilir ya da 

Resmi seçtikten sonra Aç tıklanarak eklenir.

       resim seçici ekranın herhangi bir yerine tıklayarak          
bilgisayarınızdan da seçim yapabilirsiniz.

      Bu işlem tamamlandıktan sonra Resim Seçici ekran     
kapatıldığında sağ üstte eklediğiniz resmi görebilirsiniz.
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Stok kart listesi kısmında arama alanından adına,
kart koduna ya da barkoduna göre stoklarınızı
listeleyeblirsiniz.

Stok Kart Listesi

Listelenen stoklardan herhangi birini seçtiğinizde 
       ilgili stoğun haraketleri biarada gösterilir. 

Bu bölümde stok'a ait hareketleri aylık olarak
görebilirsiniz.
Alış - Satış fiyatlarına ve lokasyon miktarına göre
de listeleyebilirsiniz.
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Hızlı Fiyat & Etiketleme

Hızlı Fiyat ekranında solda bulunan filtreleme
ekranını kullanarak, stoklarınızı listeleyebilirsiniz.

Arama kısmında stoklarınız adı, kodu veya
barkoduna göre arayabilirsiniz.
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Listelenen stoklarımızın fiyatlarının Yeni Fiyat
kısmından günceleyebilirsiniz.

Güncel fiyatlar düzenlendikten sonra aşağıdaki
boş bölgede sağ click yaptığımızda
değişiklikler aşağıda listelenecektir.
Daha sonra kaydet butonu ile yaptığınız
değişiklikleri kaydedebilirsiniz.
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Cari Tanıtım

Cari kaydı oluşturmak için, Cari menüsünü
seçtiğimizde alt bölümde açılan seçeneklerde
Cari Tanıtım Kartı seçilir.

*Adres bölümü doldurulması gereken zorunlu alandır.

Cari Tanıtım  Kart üstünde cari türü, kart kodu,
adı, grubu ve resim bölümü yer almaktadır.



Cari Tanıtım Kartının Genel kısmında döviz
cinsi, fiyat, ad, vergi numarası, TCKN, vergi
dairesi ve sicil numarası gibi alanlar bulunur.

Cari Tanıtım Kart Kısıtlamalar bölümünde,
ilgili cari ile ilgili alış-satış-ödeme-iade
yetkisi, SELES Pos'ta görünüp
görünemeyeceği ayarları yapılabilmektedir.
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Cari Tanıtım Kart Adres bölümünde carinin
iş,ev varsa diğer adreslerinin girişleri yapılır.

Cari Tanıtım Kart Perakende bölümünde
carinin aylık ve günlük satış limiti varsa
kupon tutarı düzenlenebilir.

Hemen alt kısmında carinin kartları ve stok
grupları tanımlanabilir.
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Cari Tanıtım Kart Özel Kodlar bölümünde
raporlama yaparken kolaylık sağlayabilecek
özel kodlar tanımlayabilirsiniz.
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Cari Grup Tanımları

Cari sekmesi altında bulunan Cari Grup
Tanımları alanından cari grupları
oluşturabilirsiniz.

Bunun için sol altta bulunan Yeni butonunu
tıklanır. 
Açılan alandan ad, vade seçeneği, risk limiti,
fiyat ad ve aktiflik durumu gibi bilgiler
düzenlenir ve Ekle butonu tıklanarak cari
grup tanımlama işlemi tamamlanmış olur.
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Cari Anlaşma Listesi

Cari sekmesi altında bulunan Cari Anlaşma
Listesi bölümünden alış ve satış anlaşmaları
düzenleyebilirsiniz. Bu alanda alış ve satış
anlaşmalarımız listelenir.

Yeni bir anlaşma oluşturmak için sağ tuş
tıklanarak yeni seçilir.

Alış/Satış anlaşması oluştururken; anlaşma
türü, cari, cari grup, başlangıç/bitiş tarihleri
girilir.
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Bu bilgiler girildikten sonra anlaşma
kapsamına girecek stoklar seçilir ve anlaşma
fiyatı belirlenir.

Tüm işlemler tamamlandıktan sonra Kaydet
+ çık tıklanarak sözleşme oluşturulmuş olur.
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Cari Kart Listesi

Cari sekmesinin alt bölümünde bulunan Cari
Kart Listesi; Cari Tanıtım Kartı aracılı ile
tanıttığınız Cari kayıtlarını listeleyen alandır.

İlgili cari üzerinde çift tıklama işlemi
yapılarak cari düzenleme işlemleri
yapılabilmektedir.
Cari düzenleme kartında Adres bölümü Adı
KDV alanların girişi zorunludur. 
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Fatura

Fatura Listesi,
Alış Faturası,
Satış Faturası,
Perakende satış faturası,
Alıştan iade faturası,
Satıştan iade faturası,
Peşin satış faturası,
Satış fiyat fark faturası,
Alış fiyat fark faturası,
Belge dönüştür alanları bulunmaktadır.

       Fatura Menüsünde, 
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Fatura Listesi

Alış/Satış Faturası
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Satış faturasında sağ tık Yeni ile yeni satış
faturası veri girişi için sayfa açılır.

Perakende satış faturası oluştururken
perakende kdv kullanılır.

Alıştan iade faturası, tüm faturalarda sağ
tıklandığında bir çok özellik bulunur.



Satıştan iade faturası, tüm faturalarda diğer
sekmesinde parametreler bulunur.

Satış fiyat fark faturası

Alış fiyat fark faturası
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Cari tanıtım kartında bekleyenler kısmında
kesilecek fiyat fark faturasında sağ tıklanır,
seçilenlere fiyat fark faturası kes seçilerek fiyat
fark faturası oluşturulur. 

Fiyat fark faturası otomatik oluşturmak için,
cari anlaşma listesinden anlaşma ya da fatura
içinde anlaşma fiyatı girilir.

Belge Dönüştür bölümünden kaynak belgelerden
hedef belge oluşturulur. (Eski belge saklanır)
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Personel Tanıtım
Personel bölümünde personel kartlar listesi,
personel tanıtım kartı, toplu maaş oluşturma,
personel toplu maaş ödeme, bölümleri bulunur.

Personel Kartlar Listesinde tanımlanan
personeller, personellerin bakiyeleri ve alt
bölümde personel hareketleri listelenir.

Personel  tanıtabilmek için personel tanıtım kart
listesinde sağ tık Yeni ile de tanıta bilirsiniz.
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Personel Kartlarının yetki grubu, lokasyonu,
kasası, kullanacağı fiyatı, SELES şifresi buradan
tanımlanır.

Personel  kartı, Cari kartından farklıdır. 
Cari türü Personel seçilir.

SELES Pos için yetki grubu

SELES mobil için yetki grubu
SELES tüm girişler için

SELES Otomasyon için yetki grubu

Personel Lokasyon
Fiyat Adı - Kasa adı

Boş geçilmemelidir.

SELES Pos indirim yapılabilmesi için ' %90 '
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Personellere toplu maaş oluşturmak için ,
personellerin maaş ve işe giriş tarihleri girilmelidir.
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Personellere toplu maaş oluştur ile personellere,
personel maaş tahakkuk finans hareket girişi
tanımlanır ve personel alacaklı duruma geçer.

Personellere toplu maaş ödeme ile personellerin
maaş ödemesi yapılır ve personel bakiyesi kapatılır.
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SELES Pos Yetki
Pos Menüsü altında bulunan Pos Yetki Tanımları
SELES Pos'a giriş yapan kişinin hangi işlemleri
yapabilir/görebilir veya yapamaz/göremez
tercihlerini yapabildiğiniz bölümdür.



Raporlar 
Raporlar Modülü; 

rapor listesi, finansal analiz raporu, personel analiz
raporu, seri numara hareketleri, silinen fiş finans listesi
ve onay bekleyen belgelerden oluşmaktadır.

Rapor listesinde bir firmanın ihtiyacı olan tüm
raporlar mevcuttur.

Buradan rapor üzerinde tıklandığında sağ tarafında
açıklaması bulunur. Sık kullanılan raporlar üzerinde
sağ tık ile kısayola eklenebilir.
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Finansal analiz raporunda firmanızın alacak, borç
durumları ve nakit bakiyeleri listelenir.

Personel satıcı analiz raporunda belirlenen iki tarih
arasında personellerinizin hareketleri listelenir
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Seri No hareketleri bölümde seri numarasına sahip
olan stokların hareketleri listelenir.

Silinen fiş finans listesi bölümünde silinen faturalar
ve finans işlemleri listelenir.

Onay bekleyen belgeler bölümünde franchise
merkezden şubesine  gönderilen belgeler listelenir.

       Ve sağ tık yapılır Onayla seçilir.
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İrsaliye

İrsaliye menüsünde; irsaliye listesi, alış irsaliyesi,
satış irsaliyesi, perakende satış irsaliyesi, alıştan
iade irsaliyesi, satıştan iade irsaliyesi alanları
bulunur.

İrsaliye Listesinde kesilen irsaliyeler listelenir.
Alt bölümde belge detayları bulunur.

Örneğin satış irsaliyesi oluşturmak için, satış
irsaliyesi listesinde sağ tıklanır Yeni seçilir.
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Üretim
Üretim Menüsünde reçete tanımı, üretim listesi,

   üretim süreç takibi, üretim bekleyenler ve üretim plan    
listesi bulunur. 

Reçete Listesinde oluşturulan reçeteler listelenir.
       Burada aktif reçeteler, pasif reçeteler olarak ikiye 
 ayrılır.

Aktif bir reçeteyi sağ tık pasif yap diyerek, 
      pasif reçete listesine aktarılır.

Yeni bir reçete oluşturmak için reçete listesinde sağ
tık yeni reçete ya da Üretim Menüsünden Reçete
Tanımı seçilir.
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Reçete Tanımı yaparken, bir adet ürün ortaya
çıkarmak için gereken hammadde ihtiyacı hesaplanır.

Bir bütün, parçalara ayrılıp parça oluşturuyor ise '
Bütünden Parçaya ' seçilir.

Parçalar birleştirip bir bütünü oluşturuyor üretim tipi :
ise ' Parçadan Bütüne ' seçilir.
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Örnek Reçete Tanımı :
Bir adet ekmek üretebilmek için, un(1.00), su(0.75),
tuz(0.01), maya(0.10) hammadde ihtiyaçları reçete
tanımına girilir, parçalar birleştirilerek bütünü
oluşturmak için üretim tipi: parçadan bütüne seçilir
ve hammaddeler girdi olarak görünür.

FİŞ
Fiş Menüsünde fiş listesi, alış fişi, satış fişi, alıştan iade
fişi, satıştan iade fişi, müstahsil fişi, perakende fişleri,
perakende iptal fişleri bölümleri bulunur.

Fiş düzenlemek için fiş listesinde sağ tık yeni kullanılır
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Fiş düzenlerken cari seçilir, stok girişleri
yapıldıktan sonra kaydet butonuna basılır
belge kapama türü seçilir.

Sipariş
Alınan Sipariş

Sipariş Menüsü altında bulunan Alınan
Sipariş kısmında ilk olarak lokasyon, cari ve
cari adres bilgileri girildikten sonra stokları
eklenmeye başlayabilirsiniz.
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Stok seçim kartından " * " (yıldız) tuşuna
basıldığında karşımıza Ürün Seçim Ekranı
gelir.  Bu ekranda  sol tarafta bulunan
filtreleri kullanarak stoklarınızı 
 listeleyebilirsiniz.

Bunların yanısıra üst kısımda bulunan arama
çubuğundan da arama yaparak stoklarınıza
ulaşabilirsiniz.

Toplu olarak stok eklemek isterseniz stok
listesinin solunda bulunan seçim
kutucuklarını tıklayarak toplu bir şekilde
ekleme yapabilirsiniz.



Sipariş başlığı adı altında bulunan Verilen
Sipariş bölümünde ilk olarak lokasyon, cari ve
cari adres bilgilerini girdikten sonra stoklar
eklemeye başlayabilirsiniz.
Sipariş formunun altındaki kısımda ürün
bilgisi, diğer, açıklama ve özel kod alanları yer
almaktadır.
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Stok ekleme işlemi tamamlandıktan sonra
Kaydet ya da Kaydet + Çık butonlar seçimi ile
siparişi kaydedebilirsiniz.

Verilen Sipariş

Bunların yanısıra üst kısımda bulunan arama
çubuğundan da arama yaparak stoklarınıza
ulaşabilirsiniz.

Toplu olarak stok eklemek isterseniz stok
listesinin solunda bulunan seçim kutucuklarını
tıklayarak toplu bir şekilde ekleme yapabilirsiniz.
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E-Belge
E-Belge modülünü kullanmak için muhasebe
departmanıyla birlikte entegratör firmaya başvuru
yapıp, e-fatura ve e-arşiv lisans alımı
oluşturmaktadır.

SELES Otomasyon ve SELES Pos config
dosyalarında e-fatura alanları yoksa uygun
configler ile değiştirilmelidir.

Başvuru süreci tamamlandıktan sonra entegratör
firmadan size gelen mail ile SELES Otomasyon
Ayarlar Firma Sabitleri E-Fatura alanları
doldurulur.

E-Belge modülü Gelen Faturalar, gönderilecek ve
gönderilen faturalardan ve mükellef listesinden
oluşmaktadır.
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Gelen Faturalardan firmanıza kesilen E-Faturalar
kontrol butonuna basarak görüntülüyebilirsiniz.

Geçmiş tarihteki Gelen E-Faturalarınızı
görüntülemek için sağ tık tümü ya da tarihe göre
listeleyebilirsiniz.

Gelen E-Faturanın üzerinde sağ tık yaparak, pdf
olarak al diyerek görüntüleyip doğru bir fatura ise
ticari e-faturayı kabul et,  yanlış fatura  ise ticari e-
faturayı reddet yapılır.
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Gelen E-Faturayı alış faturası olarak işlemek
için fatura üzerinde sağ tıklayıp ubi olarak al
ile diyerek fatura eşleştirme ekranına geçilir.
Buradan gelen e-faturadaki stoklar ile kendi
stoklarınızı eşleştirip alış belgenizi kolaylıkla
oluşturabilirsiniz.
Ayrıca ayrı cariden aynı stoklar geldiğinde
sistem bu eşleştirmeleri otomatik yapacaktır.

Gönderilecek ve gönderilen faturalar bölümünde
henüz GİB'e gönderilmeyen E-Faturalar ve GİB'e
gönderilen e-faturalar listelenmektedir.

Bu faturalar iki yolla gönderilebilir, satış
faturasının içinde e-gönder butonu ile ya da
bekleyen e-faturalardan seçip sağ tık yaparak
seçilenleri gönder diyerek yapabiliriz.
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Mükellefler bölümünden SELES Otomasyon'da
kayıtlı olan carilerinizin e-fatura mükellefi olduğu
GİB üzerinden kontrol edilir.
Cari e-fatura mükellefi olarak güncellenir.
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Banka

Banka menüsü altında bulunan Banka Kartları
listesinde banka seçenekleri listelenir.
Anlaşmalı olduğunuz banka seçilir. 

Seçilen Bankanın SELES Pos Tahsilat Ekranında
görülmesi için aşağıdaki ekrandan Aktifliği seçilir 

İlgili Alanlar doldurulur.
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Banka listesinde varsayılanlar dışında bir banka
mevcut ise yeni banka tanımı yapılır.
Banka Menüsü altında Banka Tanıtım Kartı ile
veya listede sağ tık Yeni ile tanıtılır ve bilgi girişi
zorunlu alanlar doldurulur.

Banka menüsü altında bulunan Banka Kredi
Hesaplama başlığı seçilmesi ile kredi hesaplama
işlemi yapılabilmektedir.



46

Ayarlar

Ayarlar menüsünde ihtiyaçlarınıza yönelik bir çok
işlem seçeneği bulunmaktadır.
Yazı fontları ölçüleri ile SELES otomasyon yazıları
okumakta kolaylık sağlar. 
Görünümlerde Tema çeşitleri bulunur. 
Bilgi Değişikliğinde toplu değişiklikler yapılabilir.
Firma Sabitleri başlığı altında Firmanızın Cari bilgi
girişleri kayıtlıdır.
Export to ile dışarı Excel Pdf formatlarında çıktı
alabilirsiniz.
Stok Birleştir ile İki stoğu tek stokta birleştirme
işlemi yapabilirsiniz.
Yetkiler ile Yönetici Genel Kullanıcı yetki tanımları
yapılabilmektedir. 
Lokasyon Alanında firmanızın bulunduğu
lokasyon ve şube girişlerinizi tanımlayabiliriz.

Daha fazla SELES Otomasyon desteği için murbay
444 7 955 arayarak Bilgi İşlem departmanımızdan
Destek Talebinde bulunabilirsiniz. 


